
EINWOHNERGEMEINDE 
OCHLENBERG 
 
www.ochlenberg.ch 

 
 

Ochlenberg ist eine idyllische Landgemeinde im Oberaargau mit rund 570 Einwohnerinnen 
und Einwohnern, welche ein grosses Naherholungsgebiet bietet. Aufgrund einer neuen 
beruflichen Herausforderung hat der bisherige Stelleninhaber gekündigt. Deshalb suchen wir 
per 01. Januar 2019 oder nach Vereinbarung eine oder einen 
 
 

Gemeindeschreiber/in 80 – 100 % 
 
 
Aufgabenbereiche 

 Fachliche und administrative Leitung der Gemeindeschreiberei 

 Verantwortung für das Bauwesen 

 Führung der Sekretariate der Gemeindeversammlung und des Gemeinderates 

 Begleiten und Betreuen von Projekten 

 Bindeglied zwischen Gemeinderat und Verwaltung, Ansprech- und Führungsperson in 
der Gemeindeverwaltung (Personalverantwortliche/r)  

 Verantwortlich für Information, EDV und Archiv 

 Weitere Aufgaben gemäss Pflichtenheft oder Zuweisung durch den Gemeinderat 
 
Wir bieten 

 Verantwortungsvolle, selbstständige und interessante Tätigkeit in einem kleinen und 
engagierten Team 

 Gut strukturierte Gemeindeverwaltung und Gemeindeorganisation 

 Anstellung und Besoldung nach eigenem Personalreglement und kantonaler 
Personalgesetzgebung 

 
Anforderungsprofil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Abgeschlossener Diplomlehrgang für Gemeindeschreiber/innen oder Bereitschaft zur 
Absolvierung 

 aufgeschlossene, zuverlässige, belastbare und engagierte Persönlichkeit 

 Gewandtheit und Freude im Umgang mit Bevölkerung und Behörden 

 Bereitschaft für Abendsitzungen 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (inkl. Foto) bis 
spätestens Montag, 15. Oktober 2018 an den Gemeinderat Ochlenberg, Stauffenbach 14g, 
3367 Ochlenberg. 
 
Für Auskünfte stehen Ihnen Sandro Schafroth, Stelleninhaber, Tel. 062 961 71 54 oder 
sandro.schafroth@ochlenberg.ch, und Adrian Fankhauser, Gemeindepräsident, Tel. 062 961 
28 39 oder adrian.fankhauser@ochlenberg.ch, gerne zur Verfügung. 
 
Weitere Informationen zur Gemeinde finden Sie unter www.ochlenberg.ch. 


